
Language pack series

Greetings
Hello Sveicināti!
Dear Sir/Madam, Cien. kungs/kundze:
Dear Ms. Cienījamā [insert surname] kundze:
Dear Mr. Cienījamais [insert surname] kungs:

Signing Off
Yours sincerely, Ar cieņu,
Best regards, Ar sirsnīgiem sveicieniem,
I look forward to hearing from you. Es gaidīšu no Jums kādu ziņu.
I look forward to your reply. Es gaidīšu Jūsu atbildi.
We hope that we may continue to rely on 
your valued custom.

Mēs ceram, ka arī turpmāk varēsim 
paļauties uz Jūsu vērtīgo sadarbību.

We look forward to a successful working 
relationship in the future.

Mēs ceram uz sekmīgu sadarbību nākotnē.

We look forward to hearing from you. Mēs gaidīsim no Jums kādu ziņu.
If you require any further information, feel 
free to contact us.

Ja Jums ir nepieciešama sīkāka 
informācija, lūdzu, sazinieties ar mums.

Latvian
Thanks for downloading this language pack – we hope it helps. If you need 
a more comprehensive translation service then see www.geolanguages.
co.uk. These language packs are also available in other languages – see 
our website for details. Let us know if you have any (sensible) suggestions 
for future language packs or feedback and we’ll take a look.  

http://www.geolanguages.co.uk


Thank you
Thank you for your enquiry. Paldies par apjautāšanos!
Thank you for contacting us. Paldies par sazināšanos ar mums!

Thank you for your order. Paldies par pasūtījumu!
Thank you for your e-mail regarding order 
number xxx.

Paldies par e-pastu saistībā ar pasūtījumu 
nr. xxx.

Thank you for your feedback. We look 
forward to dealing with you again soon.

Paldies par Jūsu atsauksmi! Mēs ceram uz 
drīzu turpmāko sadarbību.

Reply to enquiry
We will get your enquiry translated. Mēs pārtulkosim Jūsu jautājumu.
We will get back to you as soon as 
possible.

Mēs sazināsimies ar Jums, cik ātri vien 
iespējams.

We are currently dealing with your request 
and will get back to you as soon as 
possible.

Mēs šobrīd izskatām Jūsu pieprasījumu 
un sazināsimies ar Jums, cik ātri vien 
iespējams.

We will forward your enquiry to your local 
dealer or distributor.

Mēs pārsūtīsim Jūsu jautājumu Jūsu 
vietējam pārstāvim vai izplatītājam.

Order
We will send you a written order 
confirmation to confirm acceptance of 
your order or will contact you if there is a 
problem with your order. 

Mēs nosūtīsim Jums rakstisku pasūtījuma 
apstiprinājumu vai sazināsimies ar Jums, 
ja saistībā ar pasūtījumu būs kādas 
problēmas.

Attached is your order confirmation 
number XXXXXX.

Pievienots Jūsu pasūtījuma apstiprinājuma 
numurs XXXXXX.

This will be dispatched as soon as 
possible.

Tas tiks nosūtīts, cik ātri vien iespējams.

We expect your order to be shipped on 
DD.MM.YYYY.

Mēs esam iecerējuši Jūsu pasūtījumu 
nosūtīt DD.MM.YYYY.

Please check we have the right address for 
this order.

Lūdzu, pārbaudiet, vai mums ir šī 
pasūtījuma pareizā adrese.

http://www.geolanguages.co.uk


Stuck? Contact us on:
+44 (0) 1483 577 750

help@geolanguages.co.uk
www.geolanguages.co.uk

Apologies
We apologise for any inconvenience. Atvainojamies par sagādātajām neērtībām.
We are looking into this urgently. Mēs šo lietu steidzami izskatīsim.

Out of office
I am currently out of the office until 
DD.MM.YYYY.

Neesmu birojā līdz DD.MM.YYYY.

The office is currently closed. Birojs šobrīd ir slēgts.
We will give your enquiry our urgent 
attention when the office reopens.

Mēs Jūsu jautājumu izskatīsim 
nekavējoties pēc biroja atvēršanas.

We aim to reply within X working days. Mūsu nodoms ir sniegt atbildi X darba 
dienu laikā.

mailto:help@geolanguages.co.uk
www.geolanguages.co.uk
http://www.geolanguages.co.uk

