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Greetings
Hello Witam
Dear Sir/Madam, Szanowni Państwo
Dear Ms. Szanowna Pani
Dear Mr. Szanowny Panie

Signing Off
Yours sincerely, Z poważaniem,
Best regards, Serdecznie pozdrawiam,
I look forward to hearing from you. Oczekuję na odpowiedź od Pana/Pani.
I look forward to your reply. Oczekuję na odpowiedź.
We hope that we may continue to rely on 
your valued custom.

Mamy nadzieję, że Pan/Pani pozostanie 
naszym stałym klientem.

We look forward to a successful working 
relationship in the future.

Mamy nadzieję, że nasza współpraca w 
przyszłości będzie równie owocna.

We look forward to hearing from you. Oczekujemy na odpowiedź od Pana/Pani.
If you require any further information, feel 
free to contact us.

Jeśli Pan/Pani potrzebuje więcej informacji, 
prosimy o kontakt z nami.

Polish
Thanks for downloading this language pack – we hope it helps. If you need 
a more comprehensive translation service then see www.geolanguages.
co.uk. These language packs are also available in other languages – see 
our website for details. Let us know if you have any (sensible) suggestions 
for future language packs or feedback and we’ll take a look.  

http://www.geolanguages.co.uk


Thank you
Thank you for your enquiry. Dziękujemy za zapytanie.
Thank you for contacting us. Dziękujemy za skontaktowanie się z nami.

Thank you for your order. Dziękujemy za zamówienie.
Thank you for your e-mail regarding order 
number xxx.

Dziękujemy za emaila dotyczącego 
zamówienia numer XXX.

Thank you for your feedback. We look 
forward to dealing with you again soon.

Dziękujemy za przesłanie nam swojej 
opinii. Mamy nadziej, że już wkrótce 
będziemy z Panem/Panią współpracować.

Reply to enquiry
We will get your enquiry translated. Pana/Pani zapytanie zostało przekazane 

tłumaczowi.
We will get back to you as soon as 
possible.

Skontaktujemy się z Panem/Panią jak 
najszybciej.

We are currently dealing with your request 
and will get back to you as soon as 
possible.

Obecnie zajmujemy się Pana/Pani 
zapytaniem i skontaktujemy się z Panem/
Panią jak najszybciej.

We will forward your enquiry to your local 
dealer or distributor.

Przekażemy Pana/Pani zapytanie do 
miejscowego dealera lub dystrybutora.

Order
We will send you a written order 
confirmation to confirm acceptance of 
your order or will contact you if there is a 
problem with your order. 

Przesyłamy Panu/Pani pisemne 
potwierdzenie zamówienia. Prosimy o 
akceptację zamówienia, a przypadku 
problemów o kontakt z nami.

Attached is your order confirmation 
number XXXXXX.

W załączeniu przesyłamy numer 
potwierdzenia zamówienia XXXXXX.

This will be dispatched as soon as 
possible.

Zamówienie zostanie wysłane jak 
najszybciej.

We expect your order to be shipped on 
DD.MM.YYYY.

Pana/Pani zamówienie zostanie wysłane 
DD.MM.YYYY.

Please check we have the right address for 
this order.

Prosimy o sprawdzenie, czy zamówienie 
posiada prawidłowy adres.

http://www.geolanguages.co.uk


Stuck? Contact us on:
+44 (0) 1483 577 750

help@geolanguages.co.uk
www.geolanguages.co.uk

Apologies
We apologise for any inconvenience. Przepraszamy za wszelkie niedogodności.
We are looking into this urgently. Postaramy się, jak najszybciej je usunąć.

Out of office
I am currently out of the office until 
DD.MM.YYYY.

Nie ma mnie w biurze do dnia DD.MM.
YYYY.

The office is currently closed. Biuro jest obecnie zamknięte.
We will give your enquiry our urgent 
attention when the office reopens.

Zajmiemy się Pana/Pani zapytaniem tuż po 
otwarciu biura.

We aim to reply within X working days. Odpowiedzi udzielimy w ciągu X dni 
roboczych.

mailto:help@geolanguages.co.uk
www.geolanguages.co.uk
http://www.geolanguages.co.uk

